
E-Portfolio學生學習歷程檔案平台
操作手冊



1、為自己的大學生活留下記憶，也是同學及

導師互相交流的管道。

2、透過經營Ｅ-Portfolio，展現自己的創意

及理想或證明自己的實力。

3、藉由資料整理輸入，回顧過去，從中學習

反思與累積經驗，設定目標，規劃未來。

4、未來更可作為實習面試、求職之使用。

建立E-Portfolio之目的：



系統整合架構圖

Ｅ-Portfolio架構圖



系統整合

■操行紀錄

■獎懲紀錄

學務處生輔組

■學生基本資料 ■班級

■修課名稱及授課老師

■修課成績

教務處課務組

系統匯入

學生學習歷程檔案系統

學務處課指組

■學生社團

研發處實習組

■校外實習資料

學務處諮輔組

■新生高關懷名單



學生自建資訊

■課程資料 ■活動紀錄

■服務學習 ■實習與工讀遠距教學

■得獎記錄 ■志工記錄

■社團記錄 ■證照記錄

■班級記錄

以上都可填寫心得

一、製作精靈24種模組

二、歡迎頁製作-表現自我的歷程

三、基本資料、語言能力、

個人專長、自傳

短期、中期、長期職涯目標

學習歷程製作精靈 歷程資料

月

成果&應用

學生自行輸入

產出

學生學習歷程檔案
平台 ■個人履歷



系統其它功能

導生聯誼分組維護 競賽管理(報名、投票)

導生聯誼紀錄填寫 導師評量回饋表填答



個人資料保護

學生後台可選擇事項-

1.學生將所製作e-Portfolio資

料開放至前台，供他人觀看

同意 不同意

2.畢業後將所製作e-Portfolio資

料轉檔至校友服務系統

同意 不同意

My e-Portfolio

學生
自主權



系統實際操作

My e-Portfolio

https://efolio.nkuht.edu.tw/df/



系統功能列



網路相簿管理-上傳圖檔

1

2 3

4

1.點入

2.按新增

3.按瀏覽將要上傳圖檔選擇點入。

4.按上傳



學習歷程製作精靈

需完成４個步驟後，就可瀏覽個人學習歷程網頁。



學習歷程製作精靈-模組24種

任選一種，按下一步。



1歡迎頁製作

1.可自行設計標題

2.內容：請同學簡單填寫。

３.插入圖檔

４.按下一步。

1.點選存放圖檔

2.鑰匙圖形，點選

鎖住，可自行輪入

寛度及高度。

３.



2基本資料

空白欄位都要填寫完成，才能下一步。

1.點選存放圖檔

2.按回傳



2基本資料



3.學習課程製作

點選「心得說明」：各科都可填寫上課

感想及學習所得，填寫後記得按儲存。

若沒有要填寫，請直接按下一步。



４歷程資料製作

社團、出缺勤、奬懲每學期結束後，
系統會直帶滙入，請直接按下一步。



已完成學習歷程製作精靈



功能群組顥示設定

要報名EP競賽，需點選開啟頁面。



歷程資料維護-系統自動滙入及自建資料

系統自動滙入：課程、操行、獎懲、社團。

自建資料：課程心得、服務學習、實習與工讀遠距教學、得獎、

志工、社團、證照、班級紀錄維護按新增，就可自建

資料及心得輪入。



親愛的同學，您好：

因應「嚴重特殊傳染性肺炎」全球疫情快速蔓

延，若學生需要居家隔離、居家檢疫或自主健康管

理等管制措施時，敬請同學務必留下個人防疫日誌

記錄（登入E-Portfolio學生學習歷程案系統），操

作說明如下圖。

若有任何相關疑問，

請來電洽詢學務處諮商輔導組

吳靜慈07-8060505 分機13301

網址 https://efolio.nkuht.edu.tw/DF/



歷程資料維護_實習工讀遠距教學紀錄維護

因新型冠狀病毒肺炎疫情，而實施遠距教學時，

提醒學生務必上網填寫「防疫日誌（遠距教學）

」未來提供教育部備查。

編輯：點入可隨時修改內容。



第一天填寫：實習與遠距教學紀錄維護

1

2



1

2

填寫注意事項：

實習遠距教學類型：遠距教學

實習遠距教學單位：教務處

實習遠距教學內容：遠距教學

實習遠距教學日期：一週

實習遠距教學地點：家裡或租

屋處

★心得與說明：

連續記錄5天，內容如下：

５/４(一)

一、體溫測量：（一天2次）

二、清潔消毒：

三、時間、課程、教師：

四、問題反應：



第二天填寫：實習與遠距教學紀錄維護

1

2

點選「編輯」登入



1

2

第二天填寫

★心得與說明：下拉記錄

５/４(一)
一、體溫測量：（一天2次）
二、清潔消毒：
三、時間、課程、教師：
四、問題反應：
５/５(二)
一、體溫測量：（一天2次）
二、清潔消毒：
三、時間、課程、教師：
四、問題反應：

★每次填寫完，要記得儲存，

以此類推連續記錄7天。

★第二週開始：「新增」檔案

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台導師回覆訊息。



QRcode之應用如下圖



首頁_在校生及畢業生履歷查詢



活力指標_檢視各班建置率

檢查各班之EP建置率，下拉選項。



導生聯誼分組維護＿各班輔導股長

（一）點選「學生聯誼分組維護」按「新增」滑鼠往下移動。

1

2

※輔導股長先請班上同學分組，確定

後再填報分組名單。



（二）勾選「記錄同學」及「組員名單」後，按「儲存」。
各組以此操作方式，建立組別。

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台

導生聯誼分組維護＿各班輔導股長



（三）勾選「記錄同學」及「組員名單」後，按「儲存」，
最後按「匯出」，顯示「餐券」。

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台

3 4

※按儲存後，為第１組，若分1-5組再按

新增重新建立，完成分組後按滙出 。

導生聯誼分組維護＿各班輔導股長



導生聯誼申請單暨餐券

匯出



1.導師簽名
2.日期填寫

3. 地點

5.填寫人數
含導師

6.送至諮商
輔導組蓋章
後才能使用

。

4.外籍生請自
行填寫，但
是記錄記得
輸入名字喔!



導生聯誼分組維護＿各班組長

聯誼及填寫紀錄期限：第15週。



由各組組長上網填報點選「導生聯誼紀錄填寫」按「新增」

聯誼及填寫紀錄期限：

第15週截止。

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台

導生聯誼分組維護＿各班組長



二、導生聯誼紀錄填寫（各班組長）
由各組組長上網填報點選「導生聯誼紀錄填寫」

※按確定輸入，系統會自動把組員名單帶入。

若有交換生名單輸入下面空白欄位。

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台



二、導生聯誼紀錄填寫（各班組長）
由各組組長上網填報點選「導生聯誼紀錄填寫」按「送出審核」

與導師餐聚，討論內容記錄。

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台

確定輸入務必點選，若
系統沒帶入小組名單，
將無法存儲及送出審核

提醒：點選系統日期



導生聯誼分組維護（輔導股長）

學生學習歷程檔案E-Portfolio平台

※輔導股長確定各組完成「導生聯誼

紀錄填寫」後，按「查詢」查看各組

是否完成填寫情形。
1

２



首頁登入競賽專區





競賽管理（報名、投票）



競賽管理（報名、投票）



導師評量回饋表填答



Ｑ＆Ａ

按新增將問題填寫後，記得儲存。


